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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR
1. Dados do Processo.

1.1  Objeto: Registro de precos para eventual prestacdo de servicos de Buffet e Coffe
break, visando atender as necessidades da Prefeitura Municipal de Altamira e suas secretarias
vinculadas, contemplando a organizagdo, o fornecimento e o preparo de alimentos e bebidas,
bem como a disponibilizacdo dos utensilios necessarios a adequada execucao dos servigos.

2. Orgdo Gerenciador: Prefeitura Municipal de Altamira.
2.1. Secretarias atendidas pelo Orgéo Gerenciador:
2.2. Orgaos participantes:

e Secretaria Municipal de Administracdo e Financas - SEMAF

e Secretaria Municipal de Gestdo do Meio Ambiente —- SEMMA.

e Secretaria Municipal de Saude — SESMA.

e Secretaria Municipal de Assisténcia e Promoc¢do Social - SEMAPS.
e Secretaria Municipal de Educagdo — SEMED

3. Descricdo da necessidade:

A Prefeitura Municipal de Altamira — PA, juntamente com suas secretarias agregadas,
necessita da Contratacao de empresa especializada Prestacdo de servicos de Buffet e Coffe
break, com fornecimento de todos os insumos, utensilios, equipamentos e mao de obra
necessarios, para atendimento aos eventos, reunides, cursos, treinamentos e demais atividades
institucionais, visando atender as necessidades da Prefeitura Municipal de Altamira e suas
secretarias vinculadas.

A contratacdo tem por objetivo garantir suporte logistico e alimentar adequado durante a
realizacdo de eventos, reunifes, capacitacfes, cursos, seminarios, treinamentos e demais
atividades institucionais promovidas pela Prefeitura Municipal de Altamira e suas secretarias.
A prestacdo desses servicos é essencial para 0 bom andamento das agBes governamentais,
proporcionando recepgdo adequada aos participantes e garantindo condigdes de conforto e
hospitalidade compativeis com o padréo de atendimento esperado pela Administracdo Publica
Municipal.

Secretaria Municipal de Administracéo e Financgas

A contratacao se faz necessaria para garantir o adequado suporte alimentar e de hospitalidade
nos eventos oficiais promovidos pela Prefeitura Municipal de Altamira, como seminarios,
encontros, palestras, capacitagdes, reunides administrativas e demais solenidades
institucionais. Esses eventos tém como objetivo fortalecer as acdes de gestdo publica,
capacitar servidores e promover a integragdo entre os diversos setores da administracdo
municipal. A execucdo dos servigos de buffet e coffee break por empresa especializada
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assegura a qualidade, padronizacdo, higiene, pontualidade e eficiéncia no atendimento,
atendendo as boas préticas de gestdo e economicidade previstas na Lei n°® 14.133/2021

Secretaria Municipal de Gestédo do Meio Ambiente — SEMMA.

A Secretaria de Meio Ambiente realiza encontros, foruns, palestras e capacitacdes voltadas a
educacdo ambiental, sustentabilidade e gestdo ambiental municipal. A contratagdo permitira
o fornecimento adequado de alimentacdo durante esses eventos, promovendo melhor
acolhimento aos participantes e contribuindo para o bom andamento das acdes e projetos
ambientais

Secretaria Municipal de Saude — SESMA

O presente processo tem como objetivo a contratacdo de empresa especializada na prestacéo
de servicos de Coffe Break, com o fornecimento de todos os insumos, utensilios,
equipamentos, infraestrutura e mdo de obra necessarios a adequada execucdo do servico,
visando atender as demandas de apoio logistico para a realizagdo de eventos institucionais,
tais como: reunides, seminarios, treinamentos, capacitacdes, oficinas, palestras e demais
atividades organizadas ou apoiadas pelo Secretaria Municipal de Saude (SESMA). A
contratacdo justifica-se pela necessidade de oferecer apoio alimentar adequado aos
participantes desses eventos, garantindo qualidade, conforto, eficiéncia logistica e boas
condicdes de hospitalidade durante as atividades institucionais. O fornecimento do Coffee
Break contribui para a manutengdo da atencdo, pontualidade e produtividade dos
participantes, além de fortalecer a imagem institucional, demonstrando organizacéo e zelo no
acolhimento aos publicos internos e externos.

Além disso, a contratacdo por meio de empresa especializada assegura 0 cumprimento das
exigéncias sanitarias e de seguranca alimentar previstas na legislacdo vigente, bem como
proporciona economicidade, padronizacédo e controle da qualidade dos servicos prestados.

A contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servicos de Coffe Break, com
fornecimento de todos o0s insumos, utensilios, equipamentos e médo de obra necessarios, trara
diversos beneficios a Secretaria Municipal de Salde, especialmente no suporte as acles e
eventos promovidos no ambito institucional, como reunides técnicas, treinamentos,
capacitacOes, oficinas, palestras e demais atividades voltadas ao aprimoramento da gestéo e
da assisténcia em saude publica.

Entre os principais beneficios, destacam-se:

« Apoio logistico adequado durante eventos e capacitagdes, contribuindo para o bem-estar
dos participantes e para a fluidez das atividades;

e Melhoria na recepcdo e acolhimento de profissionais de salde, convidados, parceiros
institucionais e representantes da comunidade;

« Condicdes apropriadas de alimentacdo em eventos de longa duracdo, mantendo a atencéo,
disposicao e produtividade dos participantes;
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o Cumprimento das normas sanitarias e de seguranca alimentar, com a garantia de
fornecimento de alimentos preparados por empresa habilitada e com boas praticas de
manipulagdo;

« Padronizagéo e qualidade dos servigos prestados, com controle mais eficiente de custos e
maior previsibilidade orcamentaria;

« Otimizacao do tempo e dos recursos internos, evitando que servidores da Secretaria sejam
desviados de suas atividades-fim para execucdo de tarefas logisticas;

» Valorizacdo dos profissionais da salude por meio da oferta de infraestrutura de apoio
adequada, incentivando a participacdo nos eventos e promovendo a motivacdo no ambiente
institucional.

Dessa forma, a contratagdo contribui diretamente para a eficiéncia das acGes de gestdo e
qualificacdo da saude publica municipal, refletindo-se no aprimoramento dos servi¢os
prestados a populacédo

Secretaria Municipal de Assisténcia e Promocéao Social

A Secretaria de Assisténcia Social promove capacita¢fes, encontros, campanhas e eventos
voltados a protecdo social, cidadania e fortalecimento de vinculos comunitarios.
A contratacdo visa garantir o suporte adequado de alimentacdo e hospitalidade,
proporcionando melhor acolhimento aos participantes e eficiéncia na execucdo das acdes
sociais. A Secretaria realiza diversos eventos, programacdes, realizagdes de atividade no
calendério de datas:

Centro de Referéncia de Assisténcia Social (CRAS)

* O Espaco de Convivéncia Meninos e Meninas (ECOM)

* O Centro de Referéncia Especializado de Assisténcia Social (CREAS)

* Centro Educacional Profissionalizante (CEPRO)

* Conselho Tutelar 1 e Il

* O Conselho Municipal dos Direitos da Crianga e do Adolescente (CMDCA)
* O Conselho Municipal de Assisténcia Social (CMAS)

* Sistema Nacional de Emprego (SINE)

« O Cadastro Unico e Programa Bolsa Familia (CadUnico)

* Restaurantes Popular da 7 de Setembro e do bairro do Mutirdo

* Servicos de Convivéncia e Fortalecimento de Vinculos Familiares e Comunitarios (SCFV)
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« ILPI - Instituicdo de Longa Permanéncia para Idosos Nova Vida (Lar do 1doso)
Secretaria Municipal de Educagéo

A Secretaria Municipal de Educacéo realiza periodicamente formagdes continuadas, reunides
pedagogicas, capacitacdes e eventos comemorativos com servidores e comunidade escolar.
A contratacdo visa garantir suporte alimentar e hospitalidade adequados, assegurando
qualidade, pontualidade, higiene e eficiéncia durante os eventos, conforme as boas praticas de
gestdo publica e economicidade previstas na Lei n® 14.133/2021

4. REQUISITO DA CONTRATACAO:
A empresa contratada devera:

Capacidade Técnica e Experiéncia: Atestados de capacidade técnica, emitidos por pessoas
juridicas de direito publico ou privado, comprovando a execucdo satisfatoria de servicos
semelhantes; Portfolio de eventos realizados com descricdo técnica (cursos, capacitacoes,
congressos, encontros, etc.); Comprovacdo de estrutura técnica adequada (equipamentos,
pessoal, espacos, buffet etc.).

Qualificacdo Econémico-Financeira: Balanco patrimonial e demonstracfes contabeis do
ultimo exercicio social; Certiddo negativa de faléncia ou concordata.

Habilitacdo Juridica: Contrato social ou estatuto atualizado da empresa; Registro comercial,
no caso de empresa individual, comprovante de inscricdo no CNPJ; Certiddo negativa de
faléncia ou recuperacéo judicial.

Regularidade Fiscal e Trabalhista: certiddes negativas ou positivas com efeito de negativa:
Receita Federal e Divida Ativa da Unido; Fazenda Estadual e Municipal; FGTS (Caixa
Econbmica Federal); INSS (Previdéncia Social); CNDT (Certiddo Negativa de Débitos
Trabalhistas).

Qualificacdo Econdmico-Financeira: Balango patrimonial e demonstracfes contébeis do
ultimo exercicio social; Certiddo negativa de faléncia ou concordata.

Requisitos Operacionais e Técnicos: A empresa contratada devera garantir:
Organizacao logistica completa dos eventos, incluindo:

Planejamento, montagem e desmontagem;

Transporte de materiais e equipamentos;

Suporte operacional no local,

Fornecimento de infraestrutura fisica, como:

Salas ou auditérios climatizados;
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Palco, pulpito, cadeiras, mesas, iluminacgéo e sonorizacao;
Equipamentos audiovisuais (projetores, notebooks, teldes, microfones);
Servicos de alimentacéo (coffee break, almogo, coquetel):
De acordo com as normas sanitarias e com cardapios variados;
Equipe treinada para manipulagéo de alimentos;

Materiais de apoio:

Kit participante (pastas, canetas, blocos de anotagdes, crachas);
Impressos e materiais graficos;

Equipe de apoio:

Coordenador do evento;

Recepcionistas e atendentes;

Técnicos de som e imagem;

Pessoal para limpeza e seguranca, se necessario.

Conformidade com a Legislacdo: Observancia da Lei n° 14.133/21, conforme o
procedimento vigente no municipio; Atendimento a legislacdo trabalhista, ambiental, sanitaria
e de seguranca; Contrato devera prever clausulas de controle, fiscalizacdo e penalidade

5. Do Sistema de Registro de Precos
A presente contratacdo sera processada por meio do Sistema de Registro de Precos (SRP), nos

termos da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, e da regulamentagdo municipal aplicavel,
visando ao registro formal de precos para futuras e eventuais contratagdes, conforme a
necessidade da Administragéo.

O registro de precos ndo gera direito subjetivo a contratagdo, tampouco obriga a
Administracdo Publica a adquirir ou contratar os quantitativos registrados, constituindo-se
mera expectativa de contratacdo para a(s) empresa(s) registrada(s), observadas a
conveniéncia, a oportunidade, a disponibilidade orgamentéria e o interesse publico.

As contratagcOes decorrentes da Ata de Registro de Precos serdo formalizadas por meio de
contrato administrativo, nota de empenho, autorizacdo de fornecimento ou outro instrumento
habil previsto na legislacdo vigente, durante o periodo de vigéncia da Ata, observados os
quantitativos estimados e as condi¢fes estabelecidas no instrumento convocatério e na
respectiva Ata de Registro de Pregos.
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Durante a vigéncia da Ata de Registro de Precos, 0s quantitativos originalmente registrados
poderdo ser renovados, observada a legislacdo vigente e os regulamentos apliciveis ao
Sistema de Registro de Precos.

6. JUSTIFICATIVA PARA RENOVACAO DO SALDO DA ATA DE REGISTRO DE

PRECOS

A renovacdo do saldo da Ata de Registro de Precos justifica-se pela permanéncia da
necessidade administrativa que deu origem a contratacdo, considerando que 0s quantitativos
inicialmente registrados ainda sdo necessarios para atender as demandas dos Orgaos
participantes durante a vigéncia da ata.

A medida observa os principios da eficiéncia, da economicidade, da continuidade do servi¢o
publico e do planejamento, previstos na Lei n® 14.133/2021, uma vez que possibilita o
aproveitamento do procedimento licitatério ja realizado, evitando a instauracdo de novo
certame enquanto permanecem validas as condi¢des originalmente pactuadas e demonstrada
a vantajosidade para a Administracéo.

A renovacao do saldo ndo implica alteracdo do objeto, das especificacdes técnicas ou das
demais condicdes estabelecidas na Ata de Registro de Precos, restringindo-se a manutencao
do quantitativo remanescente necessario ao atendimento das demandas administrativas,
observada a disponibilidade orcamentéria e a existéncia de interesse publico devidamente

motivado.

Além disso, a Administracdo verificou que permanecem presentes 0S pressupostos que
justificaram a contratacdo, bem como a compatibilidade dos precos registrados com 0s
praticados no mercado, assegurando a manutencdo da vantajosidade da contratacdo e a
observancia dos principios da legalidade, da eficiéncia, da razoabilidade e da supremacia do

interesse publico.

Dessa forma, a renovacgéo do saldo da Ata de Registro de Precos mostra-se medida necesséria
e adequada para garantir a continuidade das atividades administrativas, evitar descontinuidade
no fornecimento dos bens ou na prestacdo dos servigos e assegurar maior eficiéncia na gestdo
dos recursos publicos, atendendo plenamente ao interesse da Administracéo.

7. MOTIVACAO PARA CONTRATACAO

A necessidade decorre da demanda continua por servigos de alimentagdo (BUFFET) e coffe
break em diversos eventos institucionais, cuja organizacdo requer planejamento e
fornecimento de alimentos, bebidas e utensilios apropriados, o que ndo pode ser executado
diretamente pela Prefeitura devido a auséncia de estrutura propria, equipamentos, utensilios e
pessoal especializado.
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Dessa forma, a contratacéo visa:
v' Assegurar agilidade e eficiéncia na realizacéo de eventos;
v" Padronizar a qualidade dos servicos oferecidos;

v' Garantir economicidade e melhor aproveitamento de recursos publicos por meio de
registro de precos.

8. Levantamento de mercado :

8.1.  Na forma do disposto no art. 18, §1°, da Lei Federal 14.133, quando do levantamento
de mercado, para fins de identificacdo das possiveis solucBes existentes, a equipe de
planejamento deve evidenciar o problema a ser resolvido e a sua melhor solucdo, realizando
uma analise comparativa entre as solucdes identificadas, com objetivo de identificar a solugdo
que apresente maior vantajosidade econdmica, ganhos de eficiéncia administrativa,
continuidade sustentavel social e ambiental, incorporacdo de tecnologias, possibilidade de
compra ou locacdo de bens e opgbes menos onerosas a Administracdo Pablica Municipal. A
seguir, apresentamos as solucbes de mercado disponiveis, as formas de contratacbes mais
utilizadas e a avaliacdo das opcdes para atender ao objeto do Estudo Técnico Preliminar
(ETP). O quantitativo exato serd definido em planilha anexa, conforme levantamento
Prefeitura Municipal e suas das secretarias municipais vinculadas.

9. Descricéo da solugdo como um todo:

A solucdo mais adequada é a contratacdo de empresa especializada para fornecimento de
servicos de buffet e coffee break, incluindo todos os insumos, utensilios, equipamentos,
materiais e mao de obra necessarios, mediante Sistema de Registro de Pregos (SRP),
possibilitando contratac@es futuras conforme as demandas especificas das secretarias.

A execucdo do servico devera observar as boas praticas de manipulacdo e higiene alimentar,
com produtos de qualidade e apresentacdo compativel com eventos institucionais.

10. Justificativa da Escolha da Solugao

A solucdo vidvel para atender as necessidades operacionais e logisticas da Prefeitura
Municipal de Altamira e suas secretarias vinculadas consiste na contratacdo de empresa
especializada na prestacéo de servigos de Coffe Break, com responsabilidade integral pelo
fornecimento de alimentos, bebidas, utensilios, materiais descartaveis, equipamentos e mao
de obra necesséria para a execucdo do servigo durante eventos institucionais.

Essa contratagdo permitird que a Prefeitura e suas secretarias conte com uma estrutura de
atendimento pronta, organizada e conforme os padrées de qualidade exigidos, sem a
necessidade de deslocar servidores para atividades logisticas, nem adquirir separadamente 0s
insuMos e equipamentos.

A empresa contratada devera disponibilizar cardapios variados e balanceados, atendendo
diferentes perfis de eventos (simples, reforgados, matutinos, vespertinos, etc.), com opc¢éo de
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personalizacdo conforme a demanda. Também devera cumprir rigorosamente as normas da
Vigilancia Sanitéria, garantir pontualidade na entrega e montagem, e assegurar a limpeza e
organizacao do ambiente ao término do servico.

Essa solucéo proporciona:
« Eficiéncia no atendimento as demandas institucionais;
e Maior controle e planejamento orcamentario;
« Garantia de qualidade e conformidade sanitaria;
» Rapidez na execucdo logistica;
o Otimizacdo dos recursos humanos da Secretaria.

Portanto, a contratacdo representa a alternativa mais eficaz, econdmica e estratégica para
garantir o suporte necessario as atividades internas e externas realizadas pela Prefeitura
Municipais e a demais Secretarias agregadas.

11. Estimativa das quantidades:

11.1. Os quantitativos foram estimados com base em eventos similares realizados nos
exercicios anteriores e na previsdo de demandas futuras das secretarias.
Os valores detalhados constardo na Planilha de Estimativa de Custos, anexa ao Termo de
Referéncia.

9.2. ITENS A SEREM LICITADOS

ITEM DESCRICAO UNID SESMA | SEMMA | SEMED SEMAPS | SEMAF | QUANT
CAFE DA MANHA - PAES:
francés, Forma e Integral;
Minipées variados e
recheados; Torradas; Queijos:
Mussarela, Prato; Presunto de
Peru; Manteiga e Margarina;
Frutas fatiadas: Abacaxi,
Mamao, melancia, macd e
Meldo; pdo de queijo; bolo| PESSOA

! tradicional (01 sabor) laranja, | SERVIDA 2000 1000 2000 2000 3000 | 10000
chocolate, formigueiro,
cenoura. BEBIDAS: Leite;
Café (opcional: aclcar e
adogante); Dois tipos de sucos
de polpa de frutas (sabores de
acerola, goiaba, abacaxi,
maracuja); Agua mineral sem
gas e Gelo em cubos.
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COQUETEL TIPO 1 -
MESA DE BUFFET COM:07
tipos de Salgados: Sugestdes:
Canapés, coxinha de frango,
carne, quibe, quibe recheado,
delicia de queijo, empada de
frango e camardo, bolinho de
carne, croquetes; Mini
sanduiches de frango e atum;
02 tipos de quiches; 02 tipos
de empaddo, 01 Tipo de torta
salgada. Sugestles: frango,
atum, carne moida com queijo
derretido, torta de queijo, torta
de queijo e presunto de peru;
01 tipo de torta doce, 01 tipo
de bolo confeitado, 04 tipos
de doces: Sugestdes:
brigadeiro, casadinho, pudim
de tapioca, tartelete de liméo, PESSOA
2 mini pudim, — servido em| SERVIDA 2000 500 1000 2000 3000 8500
bandejas de inox ou louga
branca; BEBIDAS:
Chocolate; 02 Tipos de sucos
em polpa - Sugestdes:
acerola, cupuagu, goiaba,
abacaxi, maracuja;
Refrigerante normal, diet e
zero; Agua mineral sem gés e
Gelo em cubos. SERVICOS
de: Repositor do buffet,
pratinhos de sobremesa em
louca branca, xicaras de cha
com pires em louga branca,
colheres em inox de cha,
talheres em inox de
sobremesa, copos e tagas em
vidro, guardanapo de tecido e
de papel, talheres de servico
em inox.
COFFE BREAK TIPO II:
02 tipos de biscoito doce; 02
Tipos de biscoito salgado —
servido em bandejas de inox
ou louca branca; BEBIDAS:
(café, cha, agua, 01 Tipo de PESSOA
3 | sucos em polpa — Sugestdes: | oo\ 2000 | 1000 1000 1000 3000 | 8000

acerola, goiaba, abacaxi,
maracuja; SERVICOS de:
Repositor do buffet,
pratinhos, copos descartaveis
para quente e frio, talheres
descartaveis
BUFFET |
ALMOCO/JANTAR -
ENTRADA: de 10 a 12
opcOes de salgados ou frios
JANTAR/ALMOCO  com
opcOes: Saladas variadas de
legumes crus e cozidos. PESSOA
4 Carnes: vermelhas, branca 2000 200 300 300 800 3600

p X SERVIDA

(frango, suino ou peixe);
Acompanhamentos: arroz
branco ou integral, feijdo,
puré, farofa (tropeiro, banana,
ovo, bacon e calabresa) e 1
(um) tipo de Massas com
molho vermelho ou branco.
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Sobremesas: com 02 (duas),
opgdo de escolha. BEBIDAS:
Sucos de frutas naturais
(Sugestdo de sabores: acerola,
goiaba, abacaxi, abacaxi com
horteld, graviola, maracuja)
com 02 (duas) opgBes de
escolha. refrigerantes de 12
(primeira) linha diet, light e
normal, Café puro; Agua
mineral com e sem gas e Gelo
em cubos. SERVICOS DE:
REPOSITOR DE BUFFET,
pratos para o buffet em louca
branca, pratos de sobremesa
em louca branca, xicaras em
louga branca de chd com
pires, colheres em inox de
cha, talheres de mesa em inox
de sobremesa, copos e tagas
em vidro, guardanapo de
tecido e de papel, rechaud’s,
talheres de servigo em inox
COFFE BREAK - MESA
DE BUFFET COM: *
Minipdo de queijo *
Folhadinho de queijo e
presunto * Pédes de batata,
francés e de leite * Torradas *
Minissonho * Mini Croissant
* Minisanduiches com queijo
e presunto * Tapioca na
manteiga, queijo e presunto e
queijo * Pdo de metro com
recheio de queijo, presunto e
queijo * 02 tipos de Bolo: PESSOA
chocolate, formigueiro,

mesclado, fuba * 02 tipos de
torta salgada. Sugestdes:
frango, atum, carne moida
com queijo derretido, torta de
queijo, torta de queijo e
presunto de peru. BEBIDAS:
* Dois tipos de sucos de polpa
de frutas — Sugestdes: acerola,
cupuagu, goiaba, abacaxi,
bacuri, maracuja e similares. *
Refrigerante normal e zero *

Chocolate
KIT LANCHE - KIT:
HAMBURGUER/CHEESB

URGER, carne com 90g,
fatia de queijo, alface, tomate,
6 | dois tipos de sache (maionese, UNID 2000 500 1000 1000 2000 6500
ketchup ou  mostarda),
embalagem descartavel
individual, com refrigerante
em lata de 350ml

KIT LANCHE I, 10
salgados frios e quentes,

7 | embalagem descartavel UNID 2000 500 1000 1000 2000 | 6500
individual, com refrigerante
em lata de 350ml

12. Estimativas de Precos
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A pesquisa de precos sera realizada com o objetivo atender as exigéncias da Instrucao
Normativa do Ministério da Economia/Secretaria Especial de Desburocratizagdo, Gestdo e
Governo Digital/Secretaria de Gestéo n° 65, de 07 de julho de 2021, e em conformidade com
0 Decreto Municipal n® 2375, de 22 de marco de 2023. Esta pesquisa é embasa ha contratagao
de empresa (s) especializada (s) para prestacdo de servigo de infraestrutura para eventos em
detrimento da boa funcionalizacdo da Administracdo Pablica, garantindo a transparéncia e a
economicidade na utilizacdo dos recursos.

13. Justificativa para o Parcelamento:

Em regra, conforme disposicdes estabelecidas na alinea b, inciso V, do art. 40 da Lei n.°
14.133/21, o planejamento da compra deverd atender, entre outros, ao principio do
parcelamento, quando for tecnicamente viavel e economicamente vantajoso, com vistas ao
melhor aproveitamento dos recursos disponiveis no mercado e a ampliacdo da
competitividade sem perda da economia de escala. Considerando as especificidades do
presente objeto a demanda sera parcelada, haja visto, se comprovarem ser técnica e
economicamente viavel, com vistas a propiciar o melhor aproveitamento do mercado e a
ampliacdo da competitividade.

14.BENEFICIOS DE CONTRATACAO:

A contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servicos de Coffe Break, com
fornecimento de todos os insumos, utensilios, equipamentos e méo de obra necessarios, trara
diversos beneficios a Secretaria Municipal de Salde, especialmente no suporte as acdes e
eventos promovidos no &mbito institucional, como reunifes técnicas, treinamentos,
capacitacOes, oficinas, palestras e demais atividades voltadas ao aprimoramento da gestéo e
da assisténcia em saude publica.

Entre os principais beneficios, destacam-se:

o Apoio logistico adequado durante eventos e capacitac@es, contribuindo para o bem-
estar dos participantes e para a fluidez das atividades;

« Melhoria na recepcéo e acolhimento de profissionais de todas as secretarias vinculadas
a Prefeitura, convidados, parceiros institucionais e representantes da comunidade;

o CondicOes apropriadas de alimentacdo em eventos de longa duragdo, mantendo a
atencdo, disposicao e produtividade dos participantes;

e Cumprimento das normas sanitarias e de seguranca alimentar, com a garantia de
fornecimento de alimentos preparados por empresa habilitada e com boas préaticas de
manipulagdo;

o Padronizacdo e qualidade dos servigos prestados, com controle mais eficiente de
custos e maior previsibilidade orcamentaria;
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« Otimizacdo do tempo e dos recursos internos, evitando que servidores das Secretarias
sejam desviados de suas atividades-fim para execugdo de tarefas logisticas;

» Valorizacdo dos profissionais dos servidores da Administracdo Publica por meio da
oferta de infraestrutura de apoio adequada, incentivando a participagdo nos eventos e
promovendo a motivagdo no ambiente institucional.

Dessa forma, a contratagdo contribui diretamente para a eficiéncia das acbes de gestdo e
qualificacdo da saude publica municipal, refletindo-se no aprimoramento dos servigcos
prestados a populacao

15. Resultados Pretendidos:

Com a contratagdo de empresa especializada na prestacdo de servigos de Coffe Break ,
pretende alcancar os seguintes resultados:

e Apoio adequado a realizacdo de eventos institucionais, como reunides técnicas,
cursos, treinamentos, oficinas e demais atividades relacionadas a formacéo,
qualificacdo e integracdo dos profissionais da Prefeitura e demais secretarias
agregadas;

e Garantia de fornecimento de alimentos e bebidas com qualidade, higiene e
seguranga, respeitando as normas sanitarias vigentes, por empresa devidamente
capacitada e com experiéncia no ramo;

e Padronizacdo do servi¢co de Coffe break, assegurando regularidade, organizacdo e
uniformidade no atendimento aos eventos das Secretarias;

e Melhoria na experiéncia dos participantes, com servicos de apoio que promovam
conforto, acolhimento e bem-estar durante as atividades, contribuindo para 0 sucesso
e 0 engajamento nos encontros institucionais;

e Aprimoramento da imagem institucional da Prefeitura Municipal e demais
secretarias, com a oferta de servigos de apoio bem estruturados e condizentes com a
seriedade e relevancia das atividades desenvolvidas no ambito da Administracédo
publica;

e Eficiéncia na execucdo or¢camentéria, por meio de contratacdo centralizada, com
controle de qualidade, custos e cronograma de execucao definido;

13 . RISCOS IDENTIFICADOS:

| Risco Identificado |Probabilidade|Impacto|| Plano de Mitigagéo |

Atraso na entrega/montagem do Média Alto Fiscalizag&o rigorosa e aplicagéo

buffet de penalidades contratuais

Fornecimento de alimentos fora do . Exigéncia de amostras e

x . Baixa Alto S

padrdo de qualidade fiscalizacdo prévia

Falta de disponibilidade do .- - Utilizacdo do SRP com mais de
S Média Médio :

fornecedor em datas coincidentes um fornecedor registrado
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| Risco Identificado IProbabilidade]|Impacto|| Plano de Mitigagao |

Reajuste inesperado de precos de Previsdo contratual de reajuste
insumos anual conforme indices oficiais

Média Médio

14. CONCLUSAO

A contratacdo estd alinhada ao Planejamento Estratégico da Prefeitura Municipal de
Altamira, que busca fortalecer a execucao de politicas publicas por meio da capacitacdo de
servidores, realizacdo de eventos educativos e promogéo institucional, garantindo eficiéncia e
boa imagem da Administracéo Publica.

Diante do exposto, conclui-se que a contratacdo de empresa especializada para prestacao de
servicos de Buffet e Coffee Break é tecnicamente viavel, economicamente vantajosa e
necessaria para o atendimento das atividades institucionais da Prefeitura Municipal de
Altamira e suas secretarias vinculadas.

Recomenda-se, portanto, a instauracdo de Pregéo Eletronico — Sistema de Registro de Precos
(SRP) para a formalizacdo da presente demanda.

15.  Declaragéo da viabilidade ou ndo da contratacgéo:
Esta equipe de planejamento declara vidvel esta contratacéo.

Diante de toda a anélise desenvolvida no presente estudo técnico preliminar, a demanda é
viavel financeiramente, bem como contratualmente, visto que encontra fornecedores no
mercado convencional. Ressalta-se que os dados constantes neste ETP espelham a verdade,
que a aquisicdo ora solicitada atende ao interesse publico e satisfazem os requisitos de
eficiéncia e efetividade dos gastos publicos.

16. Responsabilidade da Equipe de Planejamento pela Elaboracédo e Contetdo do
Documento:

Certificamos, para devidos fins, que a Prefeitura Municipal de Altamira e Secretarias
integrantes, € responsavel pela elaboracdo do presente documento, Registro de pregos para
eventual prestacdo de servicos de Buffet e Coffe break, visando atender as necessidades da
Prefeitura Municipal de Altamira e suas secretarias vinculadas, contemplando a organizacéo,
o fornecimento e o preparo de alimentos e bebidas, bem como a disponibilizacéo dos utensilios
necessarios a adequada execucdo dos servigos.

MAPA DE RISCOS

1. Dados do Processo:

Objeto: Registro de precos para eventual prestacdo de servicos de Buffet e Coffe break, visando
atender as necessidades da Prefeitura Municipal de Altamira e suas secretarias vinculadas,
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contemplando a organizacdo, o fornecimento e o preparo de alimentos e bebidas, bem como a
disponibilizacdo dos utensilios necessarios a adequada execucao dos servicos.

2. Fase de Analise:

PLANEJAMENTO DA CONTRATACAO

3. Riscos referente a fase de analise escolhida:

Risco 01: Planejamento deficiente
Probabilidade: X |Baixa Média Alta
Impacto: Baixo X |Médio Alto

Dano (s): Prejuizo ao atendimento das demandas da Prefeitura Municipal de Altamira e suas
secretarias agregadas.

Acao(0es) Preventiva(s): Responsavel:

Realizar planejamento eficiente e quantificar adequadamente o objeto,
conforme a necessidade da Prefeitura Municipal de Altamira e suas .
. . . . PMA e suas secretarias
secretarias agregadas, para que os itens sejam suficientes para atenderem a

demanda no decorrer de 12 (doze) meses.

Acao(oes) de Contingéncia: Responsavel:
Revisdo de quantitativos PMA e suas secretarias
Risco 02: Elaboracio inadequada do Termo de Referéncia
Probabilidade: X |Baixa Média Alta
Impacto: Baixo X |Médio Alto

Dano (s): Utilizagdo, por parte da CONTRATADA, de produtos e quantidades que ndo satisfagam a
necessidade real

Acao(oes) Preventiva(s): Responsavel:

Elaborar adequadamente o termo de referéncia, conforme as caracteristicas
do objeto solicitado e solicitar a revisdo do Termo de Referéncia pelo setor| PMA e suas secretarias

competente.
Acao(6es) de Contingéncia: Responsavel:
Refazer o Termo de Referéncia. PMA e suas secretarias
Risco 03: Indisponibilidade financeira
Probabilidade: X |Baixa Média Alta
Impacto: Baixo X |Médio Alto

Dano(s): Nao aquisi¢do do objeto licitado.

Acao(o0es) Preventiva(s): Responsavel:

Realizar planejamento financeiro para aquisigdes. PMA e suas secretarias
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Acao(oes) de Contingéncia:

Responsavel:

Reprogramacao de Planejamento financeiro

PMA e suas secretarias

Risco 04: Contratacdo de Empresa que ndo tenha capacidade de executar o
Contrato
Probabilidade: X |Baixa Média Alta
Impacto: Baixo Médio X |Alto

Dano(s): Prejuizo ao atendimento das necessidades da Prefeitura Municipal de Altamira e

Secretariais Municipais.

Acao(oes) Preventiva(s):

Responsavel:

Avaliacao da capacidade técnica da empresa.

Agente de Contratagao

Acao(oes) de Contingéncia:

Responsavel:

Recessao contratual e reinicio do processo licitatorio.

Agente de Contratagao

4. Fase de Analise:

GESTAO/ EXECUCAO DO OBJETO

5. Riscos referente a fase de analise escolhida:

Risco 01: Atraso na contratagao
Probabilidade: X |Baixa Média Alta
Impacto: Baixo Meédio X | Alto
Dano(s): Deficiéncia na prestagdo dos servigos propostos.
Acao(0es) Preventiva(s): Responsavel:

a) Fiscalizar o contrato; b) Fiscalizar o prazo de fornecimento dos produtos.

fiscal do contrato.

Acao(oes) de Contingéncia: Responsavel:
Aplicar penalidades previstas em Contrato, para que a Pregoeiro /  Setor
CONTRATADA venha a cumprir toda a demanda Prefeitura Juridico
Municipal de Altamira e suas secretarias agregadas.

Risco 02: Aquisicdo com preco acima da media do mercado
Probabilidade: X |Baixa Média Alta
Impacto: Baixo Médio X | Alto
Dano(s): Prejuizos ao erario.
Acao(0es) Preventiva(s): Responsavel:

Utilizagdo de IN SEGES/ME n° 65 de 07 de julho de 2021 da Secretaria de
Gestao Especial de Desburocratizagao dentre outros.

Setor de Cotacao

Acao(oes) de Contingéncia:

Responsavel:
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Evitar aquisi¢des de materiais ndo contidos no banco de dados do Governo. Setor de Cotacao
Risco 03: Falta de empenho vigente para liquidacio e pagamento a
Contratada
Probabilidade: X |Baixa Média Alta
Impacto: Baixo Médio X |Alto

Dano (s): Fornecedor se recusar a realizar o servigo licitado

Acao(0es) Preventiva(s): Responsavel:
Planejamento Financeiro Setor Financeiro
Acao(oes) de Contingéncia: Responsavel:
Reservar os recursos com antecedéncia Setor Contabilidade
Risco 04: Execucdo do objeto adquirido em desacordo com o contrato.
Probabilidade: Baixa X | Média Alta
Impacto: Baixo Médio X |Alto

Dano(s): Prejuizos ao erario.

Acao(oes) Preventiva(s): Responsavel:

Elaboragdao do termo de referéncia e Especificagdes técnicas adequadas;

D D . . Setor Planejamento
Fiscalizagdao de Contrato; Fiscalizagdo dos itens fornecidos. !

Acao(oes) de Contingéncia: Responsavel:

Sangdes e penalidades previstas no Contrato Juridico/CAIL

6. Responsaveis pela elaboracio do Mapa de Riscos:

Certificamos que a Prefeitura Municipal de Altamira é responsavel pela elaboracdo do presente
documento que materializa o0 Gerenciamento de Riscos da presente contratacéo.

Altamira, 17 de Setembro de 2026.

MARCOS ANDRE  Assinado de forma

DUARTE DOS digital por MARCOS
SANTOS:020710032 ANDRE DUARTE DOS
25 SANTOS:02071003225

MARCOS ANDRE DUARTE DOS SANTOS
Responsavel pelo ETP

Matricula n°® 1523007

LOREDAN DE
ANDRADE

Assinado de forma digital
por LOREDAN DE ANDRADE
MELLO:27931119886

. Dados: 2026.09.17 15:30:36
MELLO:27931119886 . -

LOREDAN DE ANDRADE MELLO
Prefeito Municipal de Altamira/PA
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